REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Instytutu Nauk Ekonomicznych
Polskiej Akademii Nauk

I. PRZEPISY OGOLNE

§ 1. Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowania do stuchaczy studiow
podyplomowych realizowanych w Instytucie Nauk Ekonomicznych Polskiej Akademii
Nauk (zwanych dalej studiami).

II. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 2. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, ktéra:

1) legitymuje sie dyplomem ukonczenia studidw wyzszych. Zasady studiowania
cudzoziemcéw na studiach podyplomowych okreslajg odrebne przepisy.

2) wypelnita i podpisata formularz zgtoszeniowy,

3) ztozyta kopie dyplomu ukoniczenia studiow wyzszych, aktualne CV i zdjecie,

4) pomyslnie przeszta rozmowe kwalifikacyjng, dodatkowym kryterium przyjecia moze
by¢ kolejnos¢ zgtoszen,

5) uiscita optate wpisowa oraz czesne za studia (jednorazowo w catosci lub pierwsza
rate).

§ 3.

1) Komisja Rekrutacyjna jest wyznaczana przez Dyrektora Instytutu.

2) Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje
Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej. Od decyzji Przewodniczacego Komisji
Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Dyrektora Instytutu za posrednictwem
Kierownika okres$lonych studiéw w terminie 14 dni od ogloszenia decyzji. Decyzja
Dyrektora jest ostateczna.

3) W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty ztoZone w czasie
rekrutacji zostajg zwrécone kandydatowi, a w wypadku dokumentéw elektronicznych
usuwane z systemu.

I1I. ORGANIZACJA ZAJEC

§ 4. Studia mogg by¢ prowadzone:

1) W trybie niestacjonarnym

2) W jezyku polskim lub w jezyku obcym

3) Studia moga by¢ prowadzone wspoélnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, a takze we wspotpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami,
w tym roéwniez zagranicznymi. W tym przypadku porozumienie powinno okresla¢
w szczegOlnosSci zasady prowadzenia studiéow, prawa i obowiazki stuchaczy, warunki
otrzymania $wiadectwa ukonczenia studidéw, a takze prawa i obowigzki poszczeg6lnych
jednostek.



§ 5. Zajecia dydaktyczne na studiach majg forme wyktadéw, ¢wiczen, warsztatéw,
konwersatoriow lub seminariéw. Sposob zaliczenia przedmiotu zamieszczany jest
w programie studidw, a konkretna forma i wymagania podawane sg w sylabusach.

§ 6. W zaleznosci od kierunku studia trwajg dwa lub wiecej semestrow.

§ 7. Szczegbtowe zasady organizacji roku akademickiego, w tym terminéw rozpoczecia
i zakonczenia, terminéw odbywania zaje¢ dydaktycznych, terminéw egzaminéw
i zaliczen oraz terminéw poprawkowych okresla Kierownik studiow podyplomowych
zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora o organizacji roku akademickiego.

§ 8. Zajecia odbywaja sie w siedzibie Instytutu lub w wynajmowanych salach wedtug
wcze$niej opracowanego i przekazanego uczestnikom studiow harmonogramu zajec.

§ 9. Prowadzacymi zajecia na studiach sg pracownicy naukowo-dydaktyczni Instytutu
a takze innych uczelni polskich i zagranicznych oraz wybitni specjalisci i praktycy.

§ 10. Informacje biezace o studiach umieszczane sg na stronie internetowej Instytutu,
przy czym uczestnik studiow, ktory podatl Instytutowi swoj adres e-mail, informacje
dotyczace studiéw otrzymuje pocztg elektroniczna.

§ 11. 1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:
1) celujacy - 5,5

2) bardzo dobry - 5,0

3) dobry plus - 4,5

4) dobry - 4,0

5) dostateczny plus - 3,5

6) dostateczny - 3,0

7) niedostateczny - 2,0

2. Kierownik studiéw moze podjac¢ decyzje o zastosowaniu skali uproszczone;j:
1) zaliczone bez oceny - zal.

2) niezaliczone bez oceny - nzal.

§ 12. Na Swiadectwie ukoniczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik
studiow wedtug zasady:

1) do 3,25 - dostateczny (3,0)

2) od 3,26 do 3,75 - dostateczny plus (3,5)

3) od 3,76 do 4,25 - dobry (4,0)

4) od 4,26 do 4,60 - dobry plus (4,5)

5) od 4,61 do 5,03 - bardzo dobry (5,0)

6) od 5,04 - celujacy (5,5)

§ 13. Ostateczng ocena ze studidow jest Srednig arytmetyczng ze wszystkich uzyskanych
ocen. Jesli studia konczg sie obrong pracy dyplomowej, woéwczas Srednia jest liczona
wedtug nastepujacej formuty: 0,7 Sredniej arytmetycznej z przedmiotow realizowanych
podczas studiéw, 0,2 oceny z pracy dyplomowej, 0,1 oceny z obrony pracy dyplomowe;.
Jezeli studia konicza sie egzaminem koncowym wdéwczas Srednia liczona jest wedtug
nastepujacej formuty: 0,7 Sredniej arytmetycznej z ocen z przedmiotéw realizowanych
podczas studiéw i 0,3 oceny z egzaminu koncowego.



§ 13a. Uczestnicy studiow podyplomowych EDBA moga uczestniczy¢ w Indywidualnym

seminarium przedmiotowym.

1) Seminarium ma na celu podnoszenie kwalifikacji naukowych stuchaczy
zamierzajacych otworzy¢ przewdd doktorski w zakresie nauk ekonomicznych.
Uczestnictwo i ukonczenie indywidualnego seminarium przedmiotowego pozostaje
bez wptywu na uczestnictwo i mozliwos$¢ ukonczenia studiéw podyplomowych.

2) Uczestnikami seminarium moga by¢ osoby posiadajace tytutu magistra lub
réwnorzedny w rozumieniu ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz
o stopniach i tytule w zakresie sztuki;

3) Uczestnicy seminarium majg prawo do:
konsultacji indywidualnych z opiekunem naukowym w okresie nie dtuzszym niz
4 semestry:
korzystania z biblioteki INE PAN, uczestniczenia w seminariach naukowych
i projektach badawczych:
przedstawienia wynikéow swoich prac badawczych na seminarium INE PAN, po
uzyskaniu akceptacji przez opiekuna naukowego i zastepce dyrektora ds. naukowych.

4) Uczestnik seminarium, ktéry przygotowal rozprawe doktorska z ekonomii, moze
ubiega¢ sie o wszczecie przewodu doktorskiego w INE PAN w trybie okreslonym
przez ustawe z 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz
o stopniach i tytule w zakresie sztuki, z pdZniejszymi zmianami.

5) Udziat w fakultatywnym seminarium przedmiotowym jest dodatkowo ptatny.
Warunki ptatnosci i liczbe godzin konsultacji okresla dyrektor INE PAN w odrebnym
zarzadzeniu.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW

§ 14. Uczestnik studiéw ma prawo do:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw i seminariach
naukowych Instytutu,

2) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i S$rodkéw Instytutu
niezbednych do realizacji programu studidw,

3) korzystania z biblioteki Instytutu na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki,
4) otrzymania regulaminu studiéw, planu zaje¢ oraz programu,

5) zglaszania do Kierownika studiow podyplomowych uwag i postulatéw dotyczacych
organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjnej,

6) wnoszenia do Dyrektora Instytutu odwotania od decyzji Kierownika studiow
podyplomowych.

§ 15. Do podstawowych obowigzkow uczestnika studiow nalezy:

1) przestrzeganie przepiséw obwigzujacych w Instytucie Nauk Ekonomicznych PAN,

2) systematyczne uczeszczanie na zajecia oraz przygotowywanie sie do nich zgodnie ze
wskazowkami prowadzacych te zajecia (absencja nie moze przekroczy¢ 25% czasu
trwania przedmiotéw 1acznie, z wylaczeniem zaje¢ fakultatywnych, chyba Ze ustalono
inaczej w trybie indywidualnego toku nauczania).

3) przestrzeganie dyscypliny studiow oraz obowigzujacych terminow zaliczen,



4) niezwtoczne zglaszanie zmian w danych osobowych, a w szczegélnoSci zmian
nazwiska, adresu, adresu do korespondencji, adresu do faktury,

5) uczestniczenie w sprawdzianach warunkujacych zaliczenie poszczegdlnych
przedmiotéw,

6) terminowe wnoszenie optat za studia w sposob okreslony w § 41.

§ 16. Indywidualny tok nauczania. W uzasadnionych przypadkach (np. wzgledami
zdrowotnymi lub innymi) stuchacz moze realizowa¢ indywidualny tok nauczania na
zasadach okreslonych przez Kierownika studiow.

§ 17. Prawo do przerwy w studiach:

1) Stuchacz moze otrzymac¢ zgode na przerwe w studiowaniu w przypadku waznych
okolicznosci zyciowych, takich jak choroba, urodzenie dziecka, opieka nad dzieckiem lub
inne wazne okolicznos$ci losowe.

2) Decyzje o przerwie w studiach podejmuje Kierownik studiéw na pisemny wniosek
stuchacza.

3) Przerwa w studiach moze sie wigza¢ z koniecznoS$cia realizacji réznic programowych.

§ 18. Stuchacz nie ma prawa do:
1) legitymacji studenckiej
2) Swiadczen pomocy materialnej ze strony INE PAN

§ 19. Uznawanie zaliczen zdobytych na innych studiach:

1) Osoby, ktére ukonczyty studia réwnorzedne moga ubiega¢ sie o uznanie zaliczen
zdobytych podczas realizacji innych studiéow organizowanych przez Instytut.
Warunkiem jest zgodno$¢ programowa i zgodnos$¢ efektow ksztatcenia.

2) Decyzje o uznaniu zaliczen podejmuje Komisja ds. Transferu ECST pod
przewodnictwem Kierownika studiéw. Komisje powotuje i jej decyzje zatwierdza
Dyrektor INE PAN.

V. PROCEDURY DYSCYPLINARNE

§ 20. Stuchacz postepujacy nieuczciwie podlega postepowaniu dyscyplinarnemu. Za
nieuczciwe postepowania uznaje sie w szczego6lnosci sktadanie prac innych oséb jako
wilasnych, plagiat, $cigganie, sktadanie egzaminu w imieniu innej osoby, powtérne
sktadanie pracy raz juz ocenionej, fatszowanie danych, uzywanie niedozwolonych
materiatéw podczas egzaminow.

§ 21. Dyrektor INE PAN powotuje komisje dyscyplinarng rozpatrujaca przypadki
nieuczciwego postepowania. W sktad komisji wchodzi Kierownik studiéw, pracownik
naukowy Instytutu oraz cztonek Stowarzyszenia Abslowentéw MBA.

§ 22. Stuchacz moze ztozy¢ wyjasnienia osobiscie przed komisja dyscyplinarng lub
przesta¢ pisemne wyjasnienie.

§ 23. Komisja dyscyplinarna moze obnizy¢ ocene, nakaza¢ powtorne ztozenie pracy
zaliczeniowej lub egzaminu, nakaza¢ odptatne powtérzenie przedmiotu. W wyjatkowych
przypadkach moze wnioskowac o skreslenie z listy uczestnikéw studiow.



§ 24. Stuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji komisji dyscyplinarnej do
Dyrektora Instytutu w ciggu 14 dni od otrzymania decyzji. Decyzja Dyrektora jest
ostateczna.

VI. ZALICZENIE PRZEDMIOTU

§ 25. Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie pozytywnej oceny koncowej (lub
zaliczenia) z przedmiotu. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt przedmiotu, moze go powtérzy¢ za
optata.

§ 26. Nieprzystgpienie do egzaminu lub nieztoZenie pracy zaliczeniowej najpézniej do
konca kolejnego roku akademickiego od ukonczenia zaje¢ oznacza konieczno$¢
powtdrzenia przedmiotu za odptatnoscia (wysokos$¢ optaty jest okreslona Zarzadzeniem
Dyrektora Instytutu).

§ 27. W uzasadnionych przypadkach stuchacz moze sie zwréci¢ do Kierownika studiéw
o przesuniecie terminu egzaminu lub ztoZenia pracy zaliczeniowe;j.

§ 28. Warunki, w tym terminy zaliczenia semestru i wpisu na kolejny semestr ustala
Kierownik studiéw. W przypadku niezaliczenia przez stuchacza czeSci przedmiotow
w terminie kierownik studiéw podejmuje decyzje o wpisie na kolejny semestr lub
skresleniu z listy stuchaczy zgodnie z § 46.

VII. EGZAMIN POPRAWKOWY I KOMISYJNY

§ 29. Stuchacz, ktéry nie zaliczyt przedmiotu w pierwszym terminie ma prawo do
poprawki. Termin zlozenia pracy poprawkowej wyznacza Kierownik studiéw
w porozumieniu z wyktadowca. Niezaliczenie sprawdzianu poprawkowego skutkuje
niezaliczeniem przedmiotu.

§ 30. W szczegélnych przypadkach Kierownik studiow moze wyrazi¢ zgode na
przywrdcenie terminu egzaminu lub ztozZenia pracy zaliczeniowe;j.

§ 31. Stuchacz moze w ciggu 14 dni od ogtoszenia wynikéw wnioskowa¢ do dyrektora
Instytutu o zweryfikowanie oceny w formie egzaminu komisyjnego. Decyzja dyrektora
jest ostateczna.

§ 32. Egzamin komisyjny przeprowadza komisja w skltadzie wyznaczonym przez
Dyrektora Instytutu.

VIII. PRACA DYPLOMOWA

§ 33. Prace dyplomow3g oceniajg promotor i recenzent. Jej koncowa ocena jest $rednig
arytmetyczng z oceny recenzenta i promotora.



§ 34. Warunkiem dopuszczenia do obrony jest pozytywna ocena promotora
i recenzenta. Jesli recenzent wystawi ocene niedostateczng, wéwczas powotywany jest
dodatkowy recenzent. W przypadku pozytywnej oceny dodatkowego recenzenta
koncowg ocene okreSla sie na podstawie wszystkich trzech ocen. W przypadku
negatywnej oceny dodatkowego recenzenta prace uznaje sie za niezaliczona.

§ 35. W przypadku niezaliczenia pracy dyplomowej stuchacz musi ztozy¢ nowa prace
dyplomowa.

§ 36. Do obrony pracy dyplomowej mozna dopusci¢ stuchacza, ktéry spetni nastepujace
warunki:

1) uzyska zaliczenia wszystkich przedmiotéw zgodnie z programem studidw,

2) ztozy wymagane egzemplarze pracy dyplomowej,

3) uzyska pozytywna ocene pracy dyplomowej,

4) nie ma zalegtosci finansowych wobec Instytutu Nauk Ekonomicznych PAN.

§ 37. Decyzje o dopuszczeniu do obrony pracy dyplomowej podejmuje Kierownik
studiow.

§ 38. Obrona pracy dyplomowej odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng. Obrona jest
ustna, w trakcie obrony stuchacz prezentuje prace i odpowiada na pytania zwigzanie
z zakresem tematycznym pracy i kierunku studiow.

§ 39. Ocena uzyskana podczas obrony jest ostateczna, z wyjatkiem uzyskania przez
stuchacza oceny niedostatecznej. Wtedy Kierownik studiéw wyznacza drugi termin
obrony jako ostateczny.

§ 40. Jesli stuchacz uzyskat z obrony pracy dyplomowej w drugim terminie ocene
niezaliczajgca lub do niego nie przystapil, Kierownik studiow skresla go z listy
uczestnikow studiow.

IX. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA

§ 41. Uczestnik studiéow obowigzany jest do terminowego wnoszenia optat za studia.
Optaty wnoszone sg w ratach semestralnych, nie p6Zniej niz 5 dni przed rozpoczeciem
zaje¢ w semestrze, ktorego optata dotyczy, lub jednorazowo w catosci przed
rozpoczeciem zaje¢ w pierwszym semestrze lub wg indywidualnych uzgodnien.
Wysoko$¢ oraz harmonogram optat za studia okre$la Zarzadzenie Dyrektora Instytutu.

§ 42. Bezskuteczny uptyw okreslonego w § 41 terminu uiszczenia raty optaty za studia
uznaje sie za wyrazenie woli rezygnacji ze studiéw i stanowi przyczyne uzasadniajaca
skreslenie z listy uczestnikow studiéw, jezeli zalegta rata nie zostata uiszczona w ciggu
14 dni od dnia uptywu terminu uiszczenia (chyba, Zze wptyneto stosowne podanie
i zostalo pozytywnie rozpatrzone).

§ 43. W razie niezgtoszenia sie wystarczajacej liczby kandydatéw na okre$lone studia
i spowodowany tym brak mozliwosci rozpoczecia prowadzenia tych studiéw, Instytut



Nauk Ekonomicznych PAN zwraca wniesione optaty. Kandydatowi nie przystuguja
dodatkowe roszczenia z tytutu nieruchomienia studiow.

X. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

§ 44. Warunkiem ukonczenia studiéw i uzyskania swiadectwa, o ktérym mowa
w § 45, jest:

1a) zaliczenie wszystkich przedmiotow, z wytaczeniem zajec fakultatywnych,

1b) obecnos$¢ na minimum 75% godzin zajeé, z wytaczeniem zajec fakultatywnych,

2a) ztozenie pracy koncowej lub zdanie egzaminu zgodnie z programem studiow,

2b) zdanie egzaminu potgczonego z obrong pracy koncowej najpdzniej w ciggu
2 kolejnych semestréw od daty ukoniczenia zajec,

3) uiszczenie wszystkich optat za studia w okreSlonych terminach, o ktérych mowa
w umowie miedzy INE PAN a stuchaczem o zobowigzaniach stron studiow
podyplomowych.

§ 45. Na podstawie zdanego egzaminu stuchacz otrzymuje Swiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych wystawione przez Instytut Nauk Ekonomicznych PAN.

XI. PRZEPISY KONCOWE

§ 46. Kierownik studiow podyplomowych ma prawo do skreslenia z listy uczestnikéw
studiéw w przypadkach:

1) razgcego naruszenia regulaminu studiow, obowigzujacych na terenie Instytutu Nauk
Ekonomicznych PAN przepisow porzadkowych, a takze powszechnie uznawanych norm
etycznych i obyczajowych,

2) pisemnej rezygnacji ze studiow,

3) braku postepéw w nauce,

4) niedokonania ptatnosci zgodnie z umowg zawarta miedzy INE PAN a stuchaczem
o zobowigzaniach stron studiéw podyplomowych.

5) nieztozenia pracy dyplomowej w terminie zgodnie z § 44 pdp. 2b. lub w innym
terminie wcze$niej wyznaczonym przez Kierownika studiow, nie pdzniej niz
6 semestrow od ukonczenia ostatnich zajec.

§ 47. Skreslenie z listy uczestnikdw studidw nie rodzi prawa do roszczenia o zwrot
ktérejkolwiek z wczes$niej dokonanych wptat, z wyjatkiem wptat dokonanych na poczet
tych rat semestralnych, ktoérych termin uiszczenia w chwili skreSlenia z listy
uczestnikow studiow jeszcze nie uptynat.

§ 48. 0d decyzji o skre$leniu z listy uczestnikéw studiéw przystuguje odwotanie do
Dyrektora Instytutu. Odwotanie wnosi sie w ciggu 14 dni za poSrednictwem Kierownika
studiéw podyplomowych.

§ 49. Stuchacz, ktérego skreSlono z listy uczestnikéw studiéw, moze wystapi¢ do
Kierownika studiow o zgode na wznowienie studiow.
1) Zasada ta nie dotyczy oséb usunietych w trybie dyscyplinarnym.



2) Stuchaczowi uznaje sie wczeSniej zaliczone przedmioty, jeSli nie nastgpita
dezaktualizacja ich efektéw ksztatcenia.

3) W przypadku zmian w programie studiow Kierownik studiéw okresla warunki,
termin i spos6b uzupetienia zalegtosci przez stuchacza wznawiajgcego studia.

4) Optata za kontynuacje nauki zalezy od liczby godzin zaje¢ dydaktycznych
niezbednych do ukonczenia studiow.

§ 50. Regulamin studiéw wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2020/2021
i obowigzuje stuchaczy, ktérzy rozpoczeli studia od roku akademickiego 2020/2021.



